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CONCURSO PUBLICO DE INGRESO DE EMPLEADOS PUBLICOS

(CPIEP)- PARA NOMBRAMIENTO

APROBADA POR RESOLUCION DECANATO N° 412/2026

VACANCIA

1 CARGO DE “SECRETARIO/A” PARA LA SECRETARIA GENERAL - SEDE CENTRAL
FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE.

REQUISITOS DEL PUESTO

COMPONENTE

EXPERIENCIA
LABORAL

EDUCACION
FORMAL
0 ACREDITADA

PRINCIPALES

CONOCIMIENTOS
ACREDITADOS

PRINCIPALES
COMPETENCIAS

OBSERVACIONES

MINIMOS REQUERIDOS

Experiencia laboral general: relacionadas a trabajos realizados
en instituciones publicos/privadas

Experiencia Especifica: en areas relacionadas al puesto en
Instituciones publicas / privadas

Egresado Universitario de las carreras de Ciencias Sociales.
Excluyente

Se requiere que tenga buen manejo de sistemas informaticos
(excel, word, etc). Conocimiento sobre las disposiciones legales
vigentes relacionadas al perfil.

Conocimientos basicos:

*Tareas a realizar del puesto.

*Naturaleza de la institucion donde prestaré servicios (Mision y
Vision).

*Normativas que rigen en la Funcion Publica.

*Competencias Cardinales: creativo. Innovador, prudente,
objetivo, responsable, tolerante, capacidad para trabajar en
equipo.

*Competencias aptitudinales: flexibilidad, conciencia
organizacional, compromiso, autocontrol y autodisciplina.
*Capacidad resolutiva, reservada, con ganas de aprender,
capacidad de seguir instrucciones enmanadas de la autoridad de la
reparticion a la cual ha sido asignado/a, proactividad.

Ser ciudadano paraguayo/a, mayoria de edad, no haber sido
separado de la administracion piblica mediante expediente
disciplinario, ni hallarse inhabilitado para ocupar cargos publicos.

LUGAR Y HORARIO DE TRABAJO

e LUGAR: AVDA. EUGENIO A. GARAY ESQ. LOMAS VALENTINAS — AREA 3

e HORARIO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 13:00HS
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SALARIO:
e RUBRO 111

e PROFESIONAL I -GS. 3.511.400

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA POSTULACION:

1- 3 (TRES) FOTOCOPIAS DE CEDULA DE IDENTIDAD CIVIL AUTENTICADAS POR
ESCRIBANIA

2- NOTA DE POSTULACION (FORMULARIO A)

3- CURRICULUM VITAE DETALLADO Y FIRMADO (FORMULARIO B)

4- DECLARACION JURADA DE NO HALLARSE EN LAS INHABILIDADES PREVISTAS
EN LA LEY 7445/25 LEY DE LA FUNCION PUBLICA Y DEL SERVICIO CIVIL.
(FORMULARIO C)

5- DECLARACION JURADA DE ESTAR O NO ESTAR INCURSO O INCURSA EN
RELACION DE PARENTESCO EN LA FUNCION PUBLICA (FORMULARIO D)

6- FOTOCOPIAS AUTENTICADAS DE CONTRATOS Y/O CONSTANCIAS DE TRABAJOS
QUE ACREDITEN LA EXPERIENCIA LABORAL DEL/LA CANDIDADTO/A EN
TRABAJOS ANTERIORES.

7- FOTOCOPIAS AUTENTICADAS DE TITULOS Y CERTIFICADOS QUE ACREDITEN
SU FORMACION ACADEMICA.

8- TODAS LAS HOJAS FOLIADAS.

EVALUACION DOCUMENTAL

LOS DOCUMENTOS DE ADJUDICACION SERAN REQUERIDOS AL POSTULANTE
SELECCIONADO AL CARGO LUEGO DE TODO EL PROCESO DE EVALUACION.

NOTA IMPORTANTE:
LOS POSTULANTES DEBERAN PRESENTAR EN UN SOBRE CERRADO TODAS LAS

DOCUMENTACIONES REQUERIDAS PARA EL CARGO A CONCURSAR “SECRETARIO/A”
DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA SEDE CENTRAL DE FACULTAD DE DERECHO Y
CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE. SENALANDO EL
NOMBRE Y APELLIDO, CEDULA DE IDENTIDAD Y EL HORARIO DE TRABAJO Y CARGO
AL QUE SE POSTULA. LOS FORMULARIOS DEBERAN SER COMPLETADOS VIA
COMPUTADORA.
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REUNION INFORMATICA

SE FIJA PARA EL LUNES 24/08/2026 A LAS 09:00HS, EN EL LOCAL DE LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES SEDE AREA 3 SITO SOBRE LA AVDA. EUGENIO A.
GARAY, LA REUNION INFORMATIVA EN DONDE SE DARA A CONOCER EL PROCESO,
LA MODALIDAD, LOS DOCUMENTOS PARA LA POSTULACION, LOS TEMAS A
DESARROLLAR EN CASO DE EVALUACIONES Y SE ACLARARAN LAS DUDAS O
INQUIETUDES A LOS INTERESADOS.

LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SERAN LOS DIAS:
e MARTES 25/08/2026 DE 07:30HS A 12:45HS.
e MIERCOLES 26/08/2026 DE 07:30HS A 12:45HS.

EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS
SOCIALES -UNE - SEDE AREA 3 SITO SOBRE LA AVDA. EUGENIO A. GARAY



